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Anexar
archivos
adjuntos

Viñetas
Bullets
Numeración

Menciones
como
herramienta de
busqueda

Esperar
respuesta a las

24 horas

Lenguaje
cercano y

conversacional

Asunto:
Conciso
Claro

Mensajes muy
extensos

Responder a
todos los
copiados

Copiar el link con
la ubicación de

los  archivos
adjuntos

Esperar
respuesta
inmediata

Lenguaje
acartonado e
impersonal

Asunto dilatado
y sin palabras

clave 


