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	WAYBETTER C.A.

	
	Procedimiento de Operaciones
CHECK LIST DESARROLLO DE PROVEEDORES



	Nombre del proveedor: 
	Número de RIF: 

	Fecha de inicio: 
	Fecha de fin:  
	Responsable: 

	Persona contacto: 
	Telf: 



	Información básica

	N°
	REQUERIMIENTO
	SOLICITADO
	RECIBIDO
	CUMPLE
	NO CUMPLE
	Comentarios

	1
	Registro de Información Fiscal (RIF)
	☐	☐	☐	☐	

	2
	Registro Mercantil
	☐	☐	☐	☐	

	3
	Acta constitutiva 
	☐	☐	☐	☐	

	4
	Contrato firmado
	☐	☐	☐	☐	

	5
	Factura comercial 
	☐	☐	☐	☐	

	6
	Referencias comerciales 
	☐	☐	☐	☐	

	7
	Referencias Bancarias
	☐	☐	☐	☐	

	8
	Datos bancarios 
	☐	☐	☐	☐	

	9
	
	☐	☐	☐	☐	



	Información del producto

	N°
	REQUERIMIENTO
	SOLICITADO
	RECIBIDO
	CUMPLE
	NO CUMPLE
	Comentarios

	1
	Ficha técnica del producto 
	☐	☐	☐	☐	

	2
	Muestra
	☐	☐	☐	☐	

	3
	Certificados de calidad del producto o servicio
	☐	☐	☐	☐	

	4
	Cotización 
	☐	☐	☐	☐	

	5
	
	☐	☐	☐	☐	



	Información adicional

	N°
	REQUERIMIENTO
	SOLICITADO
	RECIBIDO
	CUMPLE
	NO CUMPLE
	Comentarios

	1
	Cumplimiento de estándar medio ambiental
	☐	☐	☐	☐	

	2
	Cumplimiento de estándar ético
	☐	☐	☐	☐	

	3
	Código de conducta 
	☐	☐	☐	☐	

	4
	
	☐	☐	☐	☐	

	5
	
	☐	☐	☐	☐	
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