Cddigo:

NOMBRE DE LA ORGANIZACION Pagina 1 de 1
Formato de Recursos Humanos
INDUCCION AL PERSONAL

Nombre y Apellido:

Fecha de Ingreso:

Cargo: Sede:
Departamento: Cargo a Quien reporta:
DIA | ACTIVIDAD RESPONSABLE | FIRMA
e Bienvenida a (NOMBRE DE LA ORGANIZACION)
(Misién, Visidn, Cultura).
Dia 1 e Presentacidn de politicas internas. Gestion de
e Descripcion de cargo. talento
e Notificacion de riesgos.
e Presentacidn al equipo.
Dia 1 e Creacion de usuario e induccidn en las distintas Tecnologia e
herramientas tecnolégicas informacion
Dia 2 | ¢ Induccion con las diferentes areas Areas :slgun el
Dia 2 e Induccién técnica con el supervisor inmediato Supervisor
(Definicidn de objetivos y proyectos asignados) inmediato

Por el Colaborador

F. Emisién: 14/02/2023 Revision: 1

Por el Supervisor
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